H. Ü. Edebiyat Fakültesi Dergisi Dipnot ve Kaynakça Kuralları
H.Ü. Edebiyat Fakültei Dergisi’nde kullanılan kaynakça, künye düzeni, gönderme ve alıntı ile ilgili kurallar APA (American Psychological Association – Amerikan Psikoloji Derneği) kuralları ve Üniversitemizin “Bilimsel Yayınlar Kaynak Gösterme İlkeleri” temel alınarak hazırlanmıştır. Bu belgede yer almayan durumlarla ilgili olarak, APA’nın Publication Manual of the American Psychological Association başlıklı yayının 5. basımı veya APA’nın web sitesi (http://www.apastyle.org) kullanılabilir.
Genel Kurallar 
· Yazar sayısı altıdan fazlaysa, ilk altı yazarın adları künyede verilir, altıncı yazardan sonra “ve diğerleri” ifadesi kullanılır. 
· Yayın tarihi bulunamazsa en son telif hakkı (copyright) tarihi verilir. Tarih bilgisi hiç bir şekilde bulunamıyorsa “tarih yok” anlamına gelen “t.y.” kısaltması kullanılır. 

· Yayına hazırlayan kişinin adından sonra hazırlayan(lar) yerine (Haz.), editör(ler) yerine ise (Ed.) kısaltması kullanılır. 
· Dergi ve kitap adları kısaltılmadan eğik (italik) olarak yazılır. 
· Bildiri kitapları kitap gibi, bildiri kitabından alınan bir bildiri de kitap bölümü gibi belirtilir.
· Danışma kaynaklarının (ansiklopedi, sözlük, biyografi v.b)  belli bir kısmından yararlanılan bilgi kitap içinde bir bölüm gibi aktarılır. 

· Danışma kaynaklarında maddelerin yazarı belli değilse, madde adından giriş yapılır. 

· Tezlerde tezin adından sonra “yüksek lisans tezi”, “doktora tezi” ya da “sanatta yeterlik tezi” ifadeleri kullanılır. Derecenin verildiği üniversitenin adı ve yeri belirtilir. 

· Yasa ve yönetmeliklerde künye girişi yasanın adından yapılır. Yasanın adından sonra ayraç içinde yasanın kabul tarihi (sadece yıl olarak), künye sonunda ise yasanın yayınlandığı derginin tarihi (gün, ay, yıl olarak) belirtilir. 
· Elektronik kaynaklarda temel bilgilerin yanı sıra erişim tarihi ve erişim adresi bilgileri de verilir. 

· E-kaynaklarda son güncelleme tarihi yayın tarihi olarak alınır. 
· Mektup, e-ileti, telefon görüşmesi gibi kişisel görüşmelerin kaynakçaya eklenmesi gerekmez, görüşmelere metin içinde gönderme yapılır. 

KİTAP
Örnekler

Kitap - Tek Yazarlı 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Kitap adı. Yayın yeri: Yayınevi. 

Örnek 1: 

Kurbanoğlu, S. S. (2004). Kaynak gösterme el kitabı. Ankara: Üniversite ve Araştırma Kütüphanecileri Derneği. 

Gönderme: (Kurbanoğlu, 2004, s.25)
Kitap - Çok Yazarlı 
Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E., Yazar, F. ve diğerleri. (Yayın Yılı). Kitap adı. Yayın yeri: Yayınevi. 

Örnek 2: 

Akman, Y., Ketenoğlu, O., Güney, K., Kurt, L. ve Tuğ, G. M. (2004). Bitki ekolojisi. Ankara: Palme Yayıncılık. 

İlk gönderme: (Akman, Ketenoğlu, Güney, Kurt ve Tuğ, 2004)

İkinci ve sonraki göndermeler: (Akman ve diğerleri, 2004)

Kitap – Tüzelkişi Yazarlığı 
Tüzelkişi. (Yayın Yılı). Kitap adı. Yayın yeri: Yayınevi. 

Örnek 4: 

Türk Dil Kurumu. (2005). Türkçe sözlük (10. bs.). Ankara: Türk Dil Kurumu. 

Kitap- Yazarı Olmayan

Kitap adı. (Yayın Yılı). Yayın yeri: Yayınevi.

Örnek 5: Redhouse çağdaş Türkçe-İngilizce sözlüğü. (1985). İstanbul: Redhouse.

Gönderme (Redhouse, 1985, s.32)

Kitap - Çeviri 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Kitap adı (A. Soyadı, Çev.). Yayın yeri: Yayınevi. (Kaynak yapıtın yayın yılı). 

Örnek 5: 

Bloomberg, M. ve Evans, G. E.  (1989). Kütüphane teknisyenleri için teknik hizmetlere giriş  (N. Tuncerve, Çev.). Ankara: Türk Kütüphaneciler Derneği. (Orijinali 1985’te yayımlanmıştır).
Gönderme: (Bloomberg ve Evans, 1985/1989, s.182) 
Kitap İçinde Yayın (Bölüm ya da Makale) 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Yayın adı. A. Editör (Haz./Ed.). Kitap adı (Yayının sayfa numaraları). Yayın yeri: Yayınevi.
Örnek 7: 

O'Neil, J. M., ve  Egan, J. (1992). Men's and women's gender role journeys: Metaphor for healing, transition, and transformation. B. R. Wainrib (Ed.), Gender issues across the life cycle içinde (ss. 107-123). New York, NY: Springer.

MAKALE 
Bilimsel Dergi Makalesi –Tek Yazarlı 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Makale adı. Dergi Adı, cilt (sayı), sayfa numaraları. 

Örnek 8: 

Çakın, İ. (2004). Müteferrika matbaasının düşündürdükleri ve Avrupa’da basımcılığın etkileri. Bilgi Dünyası, 5 (2), 153-167. 
Gönderme: (Çakın, 2004, s.155)
Bilimsel Dergi Makalesi – Çok Yazarlı 
Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E., Yazar, F. ve diğerleri. (Yayın Yılı). Makale Adı. Dergi adı, cilt (sayı), sayfa numaraları.9

Örnek 9: 

Erkan, S., Tuğrul, B., Üstün, E., Akman, B., Şendoğdu, M., Kargı, E. ve diğerleri. (2003). Okul öncesi öğretmenliği öğrencilerine ait Türkiye profil araştırması. Hacettepe Üniversitesi Eğitim Fakültesi Dergisi, 23, 108-117. 
İlk gönderme: (Erkan, Tuğrul, Üstün, Akman, Şendoğdu, Kargı ve diğerleri, 2003, s.112).

İkinci ve sonraki göndermeler: (Erkan ve diğerleri, 2003, s.112)

Magazin Makalesi – Yazarı Belli 
Yazar, A. (Ay yyyy). Makale Adı. Dergi Adı, cilt, sayfa numaraları. 

Örnek 11: 

Kenar, N. (Nisan 2006). Kayıt dışı istihdam. Popüler Yönetim, 9, 44-47. 
Gönderme: (Kenar, 2006, s.44)
Magazin Makalesi – Yazarı Yok 
Makale adı. (Ay yyyy). Dergi Adı, cilt, sayfa numaraları. 

Örnek 12: 

Yerel bilginin küreselleştirilmesi. (Nisan 2006). Focus, 12, 14-17.

Gönderme:  (Yerel bilginin küreselleştirilmesi, 2006, s.14)
Gazete Makalesi 
Yazar, A. (gg Ay yyyy). Makale adı. Gazete Adı, sayfa numaraları. 

Örnek 13: 

Bayar, Y. (04 Nisan 2006). İnsanlık aptallaşıyor mu? Hürriyet. s. 14. 
Gönderme: (Bayar, 2006, s.14)
BİLDİRİ
Bildiri – Yayımlanmış 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Bildiri Adı. A. Editör (Ed.). Kitap adı (sayfa numaraları). Yayın Yeri: Yayınevi. 

Örnek 14: 

Uçak, N. (2005). Sosyal bilimlerde bilginin üretimi, erişimi ve kullanımı. O. Horata (Haz.). Sosyal bilimlerde süreli yayınlar ve bilgi teknolojileri sempozyumu: 2 Nisan 2005 – Ankara: Bildiriler (s. 92-103). Ankara: Yeni Avrasya. 
Gönderme: (Uçak, 2005, s.96)
Bildiri - Yayımlanmamış 
Konuşmacı, A. (Ay yyyy). Bildiri adı. Toplantı Adı, Toplantı Yeri’ de sunulan bildiri. 

Örnek 15: 

Tonta, Y. (Şubat 2006). Bilgi yönetiminde son gelişmeler: Amazoogle, işbirliği ve açık erişim. Akademik Bilişim ’06, Gaziantep’te sunulan bildiri. 

Gönderme: (Tonta, 2006)
DANIŞMA KAYNAKLARI, RAPOR ve TEZ 
Danışma Kaynakları - Sözlük 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Yapıt adı. Yayın Yeri: Yayınevi. 

Örnek 17: 

Altan, N. (2003). Bilgisayar terimleri ansiklopedik sözlüğü (3. bs.). Ankara: Sistem Yayıncılık. 

Gönderme: (Altan, 2003)
Danışma Kaynakları - Ansiklopedi Maddesi 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Madde Adı. Yapıt adı (cilt, sayfa). Yayın Yeri: Yayınevi. 

Örnek 18: 

Ersoy, O. (1973). Kağıt ve kağıtçılık. Türk Ansiklopedisi (c. 21, s. 112-115). Ankara: Milli Eğitim Bakanlığı. 
Gönderme: (Ersoy, 1973, s.113)
Rapor 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Rapor adı (Rapor No.:). Yayın Yeri: Yayınlayan/Hazırlayan Kuruluş. 

Örnek 19: 

Devlet Planlama Teşkilatı. (2004). Devlet yardımlarını değerlendirme özel ihtisas komisyon raporu (Rapor No: DPT: 2681). Ankara: Devlet Planlama Teşkilatı. 
Gönderme: (Devlet Planlama Teşkilatı, 2004)

Tez 
Yazar, A. (Yayın Yılı). Tez adı. Yüksek lisans/Doktora/Sanatta yeterlik tezi, Üniversite Adı, Yer. 

Örnek 20: 

Zencir, M. B. (2007). Güzel sanatlar alanındaki kullanıcıların bilgi gereksinimleri ve bilgi kullanım özellikleri: Hacettepe Üniversitesi örneği. Yüksek lisans tezi, Hacettepe Üniversitesi, Ankara. 
Gönderme: (Zencir, 2007, s.36)

ELEKTRONİK KAYNAKLAR
Elektronik Kaynak - Makale 
Yazar, A. (Yayın yılı). Makale başlığı. Dergi Adı, cilt, sayı, sayfa numaraları. gg Ay yyyy tarihinde  http://ağ adresinden erişildi. 

Örnek 21: 
Tenopir, C. ve King, D. W. (2001) The use and value of scientific journals. Serials, 14, 2,  113-120. 27 Mart 2010 tarihinde http://uksg.metapress.com/media/ adresinden erişildi.
Gönderme: (Tenopri ve King, 2001, s.116)
Elektronik Kaynak - Rapor 
Yazar, A. (Ay yyyy). Rapor adı (Rapor no). gg Ay yyyy tarihinde  http://ağ adresinden erişildi. 

Örnek 22: 

Devlet Planlama Teşkilatı. (Temmuz 2004). e-Dönüşüm türkiye projesi kısa dönem eylem planı: değerlendirme raporu (Rapor No: 2). 02 Nisan 2006 tarihinde http://212.175.33.22/kdep/rapor/KDEPHaziran2004.pdf. adresinden  erişildi.
Gönderme: (Devlet Planlama Teşkilatı, 2004)
Elektronik Kaynak – Anonim Ağ Sayfası 
Kaynağın adı. (t.y.). gg Ay yyyy tarihinde  http://ağ adresinden erişildi. 

Örnek 23: 

Bilim etiği ve bilimde sahtekarlık. (t.y.). 04 Nisan 2006 tarihinde http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm adresinden erişildi.
Gönderme: (Bilim etiği, t.y.)
